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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สาขาวิชา/ภาควิชา   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร. 0-2549-4164
ที่ อว  0649.07.XX/XXX             
           วันที่        
เรื่อง
ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมการประชุมวิชาการระดับชาติ/นานาชาติ .......................... และขออนุมัติใช้เงินจากโครงการวิจัย เรื่อง .....................................................
เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิชาการ รองคณบดีฝ่ายวิจัยพัฒนาและบริการ วิชาการ รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน หัวหน้าสาขา/ภาควิชา


และงานการเงิน)


ด้วย ข้าพเจ้า .................................อาจารย์ประจำภาควิชา/สาขาวิชา..................................... มีความประสงค์จะเข้าร่วมงานประชุมและนำเสนอผลงานในงานประชุมวิชาการระดับชาติ/นานาชาติ................................................. ณ ...................................... ตำบล........... อำเภอ............ จังหวัด............... ระหว่างวันที่ ..............................ถึงวันที่.................. โดยใช้งบประมาณเป็นเงินจำนวน 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) จาก โครงการวิจัยเรื่อง ..................................................... ซึ่งได้รับจัดสรรงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมด้านวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (ววน.) ประจำปี XXXX งบประมาณ 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร)  นั้น โดยเอกสารแนบประกอบการพิจารณา ประกอบด้วย
· หนังสือตอบรับให้เข้าร่วมหรือเชิญเข้าร่วมประชุมวิชาการ
· บทความทางวิชาการที่จะไปนำเสนอ
· รายละเอียดการจัดงาน เช่น ตารางการประชุม รายละเอียดค่าใช้จ่ยที่เรียกเก็บ
ในการนี้ จึงขออนุมัติดังนี้
1. ขออนุมัติเข้าร่วมงานประชุมวิชาการดังกล่าว ระหว่างวันที่............. ถึง วันที่............ โดยไม่ถือเป็นวันลา 
2. ขออนุมัติใช้งบประมาณ จำนวน 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) หมวดค่าใช้สอย จาก โครงการวิจัยเรื่อง ..................................................... ซึ่งได้รับจัดสรรงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมด้านวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (ววน.) ประจำปี XXXX
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และอนุญาตให้เข้าร่วมการประชุมวิชาการดังกล่าว 

(...................ชื่อ-สกุล..................)

หัวหน้าโครงการวิจัย
